
2023 年最新专利电子缴费清单操作流程图解

即银行（窗口）订单填写

第一步：进入网站

输入 cponline.cnipa.gov.cn 后进入网页 右上角登录 专利缴费

服务 电子缴费清单：

第二步：填写银行或窗口缴费信息

依次点击电子缴费清单 缴费清单填写 银行汇款（或窗口缴费）

带*为必填项，填写完整后 点击“新增费用”填写专利号，点击应

缴费用查询(可选费用中的金额可更改，滞纳金在可选费用最后一项）

点击保存或保存并添加 点击“预览” 点击“提交”即生成电子

缴费清单编号（亦可在“缴费清单查询”中查看）。





※批量专利缴费时，点击“批量导入” “下载批量号单模板”

将文件下载到本地计算机。模板下载之后应注意是否已启用宏，并按

照模板固定格式填写申请号及费种、金额（金额需精确到小数点后

两位）等信息，请不要修改原有格式。

模板中单元格格式分别是：序号列为默认或文本格式， 申请号、

票据抬头、同一社会信用代码列为文本格式，费用种类为默认或文本

格式、外币金额、费用金额、备注列为文本格式。



银行汇款信息：

收 款 人：国家知识产权局专利局武汉代办处

账 号：3202 0067 2920 0780 465

开户银行：工行洪山区支行（826048）

联系电话：027-87520107

※1、采取银行缴费方式的用户，请先填写银行清单确认待

缴费用，再进行银行汇款（清单填写与汇款最好同日完成）；

2、汇款当日补充完整缴费信息的，以汇款日为缴费日。

当日未补充清单或当日补充不完整而再补充的，代办处以收到

完整清单日为缴费日；

3、填写银行清单时请注意汇款人此栏需与银行付款人户

名保持一致（抬头可自定义）。


